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CEFETRJ

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
DIRECAO GERAL

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

ANEXO Il

REQUERIMENTO DE HORARIO ESPECIAL AO SERVIDOR ESTUDANTE

INFORMACOES PESSOAIS

Nome: | SIAPE:
Lotacdao: Cargo:

Tel/Ramal: Celular:

E-mail:

Ocupa cargo de chefia: () Sim

() Nao

INFORMACOES DO CURSO A SER REALIZADO

Curso:

Instituicdo de Ensino:

/ /

Previsao de inicio do horario especial:

/

/

Previsao de fim do horario especial:

IMPORTANTE: O horario especial tera inicio apenas ap6s emissao de portaria pela Direcdo Geral.

HORARIO DE TRABALHO ATUAL (sem Horério Especial):

Turno Seggnda- Terca-feira Qu arta- Quinta-feira | Sexta-feira
feira feira
s . as - - . as
Manha —_— o o o I
- . as - - . as
Tarde i i _ o i
. as . as . as . as . as Total de
Noite i - i i i horas
(semanal):
Total de CH DIARIA: CH DIARIA: CH DIARIA: CH DIARIA: CH DIARIA: CH SEMANAL:
horas
(diério):
PROPOSTA DE HORARIO DE TRABALHO (com Horario Especial):
Turno Seggnda- Terca-feira Qu arta- Quinta-feira | Sexta-feira
feira feira
s . as - - . as
Manha —_— o o o I
- . as - - . as
Tarde i i _ o i
. as . as . as . as - Total de
Noite i - i i i horas
(semanal):
Total de CH DIARIA: CH DIARIA: CH DIARIA: CH DIARIA: CH DIARIA: CH SEMANAL:
horas
(diério):
Data: / /

Assinatura do requerente




>» CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
A DIREGAO GERAL
CEFETRJ  DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

AUTORIZACAO DA CHEFIA IMEDIATA

( ) Ciente / Autorizo o Horario Especial ao Servidor Estudante.
Comprometo-me a planejar, juntamente com o(a) servidor(a), a compensagdo de horério, de forma a ndo prejudicar o
exercicio do cargo.

( ) Ciente / Nao autorizo o Horario Especial ao Servidor Estudante.
Anexar documento justificando a negativa a solicitagéo do requerente.

Data: [

Chefia imediata

AUTORIZACAO DA DIRECAO DE CAMPUS OU SISTEMICA

( ) Ciente / Autorizo o Horario Especial ao Servidor Estudante.

( ) Ciente / Nao autorizo o Horario Especial ao Servidor Estudante.
Anexar documento justificando a negativa a solicitagéo do requerente.

Data: [

Diretor de campus / Sistémico

Anexar os seguintes documentos, conforme artigo 33 do Regulamento de Capacitacao e Qualificagdo:
1) Justificativa do Servidor quanto a incompatibilidade entre o horario de trabalho e o horario das atividades
académicas;

2) Atestado e/ou Declaracédo de Matricula contendo turno e/ou grade horéria;

***Para cada atualizacdo de matricula, incluir novo requerimento ao processo inicial.
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